MESTSKA CAST PRAHA 16
URAD MESTSKE CASTI
KANCELAR URADU
PERSONALNI USEK

Urad méstské casti Praha 16
se sidlem Vaclava Balého 23/3, 153 00 Praha-Radotin

zastoupeny tajemnikem UMC Praha 16 vyhladuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o utednicich izemnich samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakond,
V platném znéni (déle jen zakon)

VYBEROVE RIZENi{
na pracovni pozici:
REFERENT/REFERENTKA
ODBORU EKONOMICKEHO
Pracovni pomér na dobu: NEURCITOU
Misto vykonu prace: Praha
Piedpokladany termin nastupu: 2. 1. 2025
Platova tiida: 9. —10. (v zavislosti na splnéni kvalifika¢nich piredpokladi)

Popis pracovni ¢innosti:

a) vedeni ptijmové ¢asti rozpoctové oblasti ucetnictvi Méstské ¢asti Praha 16,
b) tucetni evidence plateb poplatkl, pokut a dal$ich pfijmu,

C) tucetni evidence piijmi a vydaji depozitniho uétu,

d) zpracovani vykaznictvi navazujiciho na finanéni ucetnictvi,

e) dokladova inventarizace pouzitych Gétt ptijmové oblasti.

Vvbérového rizeni se muze ucastnit uchazed, ktery spliuje:

1) Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru iurednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1
a odst. 2 zikona.

2) Dalsi stanovené podminky:

a) minimalné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru,

b) znalost prace s PC (Microsoft Office, MS Outlook, Internet, pravni informacni systém),
c) dobré komunikaéni schopnosti a piijemné vystupovani,

d) psychicka odolnost, samostatnost, vysoka flexibilita,

e) trpélivost, spolehlivost a peclivost.
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Vybérové fizeni — referent/referentka Odboru ekonomického

Vyhody uchazece:

a) praxe Vv ekonomické oblasti vetejné spravy,

b) znalost ekonomického systému JES GINIS Enterprise,

C) znalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,

d) znalost vyhlasky ¢. 412/2021 Sb., o rozpoc¢tové skladbé, v platném znéni,

e) znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky pro vybrané ti¢etni jednotky, v platném znéni.

Nabizené zaméstnanecké vvhody:

a) 5 tydnu dovolené,

b) dny placeného zdravotniho volna (,,sick days*),

C) osobni priplatek (po zkusebni dobg),

d) stravenky, pausalni pfispévek ze socialniho fondu, vitaminové prostfedky na cely rok,

e) moznost vykonu prace z jiného mista (,,nomeoffice®),

f) odborné kurzy prubézného vzdélavani, podpora vzdélavani anglického jazyka,

g) volitelna ¢ast pracovni doby,

h) moznost vyuziti Rekrea¢niho zafizeni Mé&stské ¢asti Praha 16 v Chrobolech
za zvyhodnénou cenu,

i) pratelské prostiedi mensiho afadu.

Soucasti pisemné prihlasky k vvbérovému rizeni budou:

a) nalezitosti stanovené v ustanoveni § 7 odst. 4 zakona (idaje o uchazeéi: jméno, ptijmeni,
titul, datum, misto narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obcanského
prikazu, ptipadné ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, datum ptihlasky a podpis uchazece),

b) strukturovany zivotopis — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. a) zakona,

C) vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice — dle ustanoveni § 6 odst. 4
pism. b) zakona,

d) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani — dle ustanoveni § 6 odst. 4
pism. c¢) zakona, ptipadné ovéfena kopie dokladu o dosazeni poZadovaného vzdélani.

Ptihlasku k vybérovému fizeni se vSemi pozadovanymi nalezitostmi, uvedenim kontaktniho
telefonu a adresy odesilatele je tfeba dorucit Ufadu méstské ¢asti Praha 16 nejpozd&ji
do 4. 11. 2024 do 12.00 hodin (v analogové podobé do podatelny: Vaclava Balého 23/3, Praha-
Radotin, PSC 153 00, v digitalni podob& do datové schranky: ntsbt5z nebo do elektronické
podatelny: elpodatelna@prahal6.eu — piihlaska musi byt opatfena uznavanym elektronickym
podpisem, u pozadovanych dokladi musi byt provedena autorizovana konverze, nebudou-li dodany
v listinné podobg).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoli v jeho priibéhu.
Kontakt a dalsi informace:  Bc. Katefina Valinova, DiS., tel.: 234 128 220.

Praha 7. fijen 2024
ing.Pavel  Sasrigmeaimre
e Datum: 2024.10.07 15:15:55
Jirdsek, LLM. 500
Ing. Pavel Jirasek, LL.M.
tajemnik Utadu méstské ¢asti Praha 16
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